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Broj: 01-1414-2/26
Datum: 13.07.2026. godine

Na osnovu ¢lana 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli u Kantonu
Sarajevo (..Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj: 27/24), ¢lana 144. Pravila JU Druga
gimnazija Sarajevo (broj: 01-2254-1/25 od 29.12.2025. godine), na sjednici Skolskog odbora JU
Druga gimnazija Sarajevo odrzanoj dana 13.07.2026. godine, Skolski odbor je donio

ODLUKU

I

Usvaja se Poslovnik o radu Skolskog odbora JU Druga gimnazija Sarajevo.
11

Sastavni dio odluke je Poslovnik o radu Skolskog odbora JU Druga gimnazija Sarajevo.

III
Odluka stupa na snagu danom donos$enja.
e N .
Predsjednik Skolskog odbora

Dostaviti: N ﬁ
1. Dosije SO ‘ &OTL\#-
2. oglasna ploca
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Na osnovu ¢lana 108. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u Kantonu
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo™, broj: 27/24), ¢lana 144. Pravila JU Druga
gimnazija Sarajevo (broj: 01-2254-1/25 od 29.12.2025. godine), ¢lana 14. Pravilnika o izboru,
razrjeSenju, nadleznostima i naCinu rada 3kolskog odbora osnovne $kole, srednje 3kole,
srednjoskolskog i Skolskog centra na podru¢ju Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona
Sarajevo®, broj: 46/24 i 3/25), Skolski odbor JU Druga gimnazija Sarajevo na sjednici
odrzanoj dana 13.07.2026.godinedonosi

POSLOVNIK
0O RADU SKOLSKOG ODBORA
JU DRUGA GIMNAZIJA SARAJEVO

1 OPCE ODREDBE )
' Clan 1.

Ovim Poslovnikom regulide se rad $kolskog odbora JU Druga gimnazija Sarajevo—(u daljem
tekstu skolski odbor).
Clan 2,

Skolski odbor obavlja poslove iz svog djelokruga i donosi odluke na sjednicama na nacin i
prema postupku koji je odreden Zakonom, Pravilima skole i ovim Poslovnikom.
Ako neko pitanje koje je znacajno za funkcionisanje Skolskog odbora nije regulisano ovim
Poslovnikom, regulisat ¢e se zakljutkom 3kolskog odbora u skladu sa Zakonom i
Pravilnikom.

Clan 3.

Sjednice 3kolskog odbora odrzavaju se prema potrebi. Sjednice su javne i odrzavaju se u
prostorijama Skole. Odrzavanje sjednica $kolskog odbora objavljuje se na oglasnoj ploci
skole.

Clan 4.

Predsjednik Skolskog odbora je duzan da se brine o pravilnom izvriavanju odredbi ovog
Poslovnika.

II PRIPREMANJE SJEDNICA 5
Clan 5.

Predsjedniku Skolskog odbora u pripremi sjednice pomaZu direktor i sekretar skole.

Materijale za sjednicu 3kolskog odbora priprema direktor $kole koji je u obavezi osigurati
potpis sekretara Skole u gornjem desnom uglu akta koji se razmatra na samoj sjednici, a kojim
se potvrduje da je predlozeni materijal u skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

Ukoliko sekretar 8kole nije parafirao akt, materijal se ne moZe razmatrati na toj sjednici.
Ukoliko sekretar Skole smatra da odredeni materijal nije uskladen sa pozitivnim zakonskim
propisima, obavezan je direktoru, Skolskom odboru i Ministarstvu dostaviti obrazlozen pisani
akt o uoCenim nepravilnostima na dalje postupanje.



Administrativne i druge poslove u vezi sa odrzavanjem sjednica Skolskog odbora obavlja
sekretar Skole.

Clan 6.

Prilikom pripremanja prijedloga dnevnog reda za sjednice, treba voditi rauna da se
preventivno unesu ona pitanja koja su u vrijeme pripremanja sjednice najvaznija i najbitnija.

Clan 7.

Redoslijed prijedloga dnevnog reda sastavlja se prema vaznosti i hitnosti predmeta, tako da se
na sjednicama Skolskog odbora odlu¢uje najprije o vaznijim odnosno hitnijim pitanjima, a
zatim ostalim.

Clan 8.

Dnevni red po svom obimu mora biti toliki da se sve predlozene tatke dnevnog reda mogu
razmotriti i donijeti odgovarajuce odluke.

II1 ZAKAZIVANJE SJEDNICA y
Clan 9.

Konstituirajucu sjednicu $kolskog odbora saziva predsjednik starog saziva Skolskog odbora ili
njegov zamjenik, u roku od 15 dana od dana dostavljanja odluke Vlade o imenovanju
Skolskog odbora. U nemoguc¢nosti da predsjednik ili zamjenik starog saziva $kolskog odbora
sazove Kkonstituirajuéu sjednicu, istu saziva Ministarstvo. Sjednicama 3kolskog odbora
predsjedava predsjednik $kolskog odbora, a u slu¢aju da je predsjednik sprijeCen da zakaze i
vodi sjednicu, sjednicu ¢e zakazati zamjenik predsjednika. Zamjenika predsjednika imenuje
Skolski odbor na prvoj sjednici.
Clan 10.

Predsjednik Skolskog odbora ili njegov zamjenik je obavezan odmah zakazati sastanak
Skolskog odbora kada su u pitanju hitni razlozi, a najkasnije u roku od sedam dana te u dnevni
red uvrstiti pitanja koja delegiraju slijedeée strukture: direktor, najmanje dva ¢lana $kolskog
odbora, Ministarstvo, Grad. Vijece roditelja, Sindikalni odbor i druge =zainteresirane
strukture.

Sjednice 3kolskog odbora u slucaju hitnosti mogu biti zakazane i odrzane putem telefona,
elektronski putem e-maila, online platforme ili na drugi adekvatan nacin.

Clan 11.

Clanovima kolskog odbora najmanje dva dana prije odrzavanja sjednice bit ¢e dostavljeni
pisani materijali u vezi sa tatkama dnevnog reda koje ¢e se razmatrati na sjednici, a za
vanrednu sjednicu 24 Casa prije odrzavanja sjednice.

U pozivu se mora naznaciti prijedlog dnevnog reda, dan i &as, kao i mjesto odrzavanja
sjednice. Dnevni red sa zakazanim datumom odrZzavanja sjednice 3kolskog odbora ¢e biti
obavezno postavljen na oglasnoj plogi $koli.
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Pozivi za sjednicu $kolskog odbora istovremeno dostavlja se direktoru 3kole.

Skolski odbor je obavezan blagovremeno pisanim putem obavijestiti sindikalnog povjerenika
o0 sjednicama ovog organa i omoguciti mu prisustvo svim sjednicama, osim sjednicama koje
su zatvorene za javnost, te razmotriti prijedloge i stavove Sindikata o pitanjima iz njegove
nadleznosti, ako se o njima raspravlja.

IV RAD NA SJEDNICI y
Clan 12.

Sjednicama Skolskog odbora predsjedava predsjednik. U sluaju njegove sprijeenosti
sjednicom predsjedava zamjenik predsjednika skolskog odbora. Predsjednik skolskog odbora
predlaze dnevni red za sjednicu, a konacan dnevni red utvrduje Skolski odbor,

Clan 13. .
Sjednicu Skolskog odbora otvara predsjednik i utvrduje prisutnost ¢lanova. Kada utvrdi da
sjednici prisustvuje vecina ¢lanova konstatuje da sjednica moZe da poéne sa radom, u
protivnom sjednicu odlaze.

Clan 14.

Sjednici $kolskog odbora su duzni da prisustvuju svi ¢lanovi. Clan $kolskog odbora koji je
sprije¢en da prisustvuje sjednici $kolskog odbora iz opravdanih razloga, duzan je svoj
izostanak blagovremeno najaviti predsjedniku skolskog odbora prije odrZzavanja same
sjednice. U slu¢aju neopravdanog nedolaska ¢lana skolskog odbora na najmanje tri uzastopne
sjednice, na kojima se razmatra ista tatka dnevnog reda, $kolski odbor pokreée inicijativu za
smjenu tog ¢lana.

Clan 15.

Svaki ¢lan 8kolskog odbora ima pravo da zatrazi izmjenu i dopunu predloZzenog dnevnog
reda, te da predlozi da se odredeno pitanje uvrsti u dnevni red sastanka ili da se skine sa
dnevnog reda, ali je duzan obrazloziti svoj prijedlog.
O izmjenama i dopunama dnevnog reda, skolski odbor odlucuje prije prelaska na usvajanje
dnevnog reda.

Clan 16.

Na pocetku svake sjednice donosi se odluka o usvajanju zapisnika sa prethodne sjednice i
daju obavjestenja o izvrSenim odlukama i zakljuécima sa prethodne sjednice.

Clan 17.

Izvjestaj o pojedinim tackama dnevnog reda podnosi izvjestilac. Posto izvjestilac zavrsi svoje
izlaganje predsjednik skolskog odbora poziva na diskusiju.

Clan 18.
Svako ko Zeli da ucestvuje u raspravi mora prethodno dobiti dozvolu od predsjednika

Skolskog odbora. Prijavljeni ucesnik treba da govori samo o pitanju iz dnevnog reda
izbjegavajuci opSirnost i ponavljanje.



Clan 19.

Predsjednik $kolskog odbora ima pravo da opomene u¢esnika da se u raspravi ne udaljava od
predmeta dnevnog reda i da u svom izlaganju bude kraci i konkretniji. Ako se govornik ni
poslije druge opomene ne drzi predmeta dnevnog reda, predsjednik ¢e mu oduzeti rijec.

Clan 20.

‘Rasprava o pojedinim tatkama dnevnog reda traje sve dok svi prijavljeni govornici ne zavrse
izlaganje. Predsjednik $kolskog odbora zakljucuje raspravu o pojedinoj tacki dnevnog reda
kada se utvrdi da vise nema prijavljenih govornika. }

Izuzetno, moze se na prijedlog predsjednika skolskog odbora ili bilo kog ¢lana i drugih
ucesnika odlugiti da se rasprava o pojedinoj tacki dnevnog reda zakljuci i prije nego Sto su
diskutovali svi prijavljeni govornici ako je pitanje o kome se raspravlja ve¢ dovoljno
razjasnjeno da se moze donijeti odluka, ukoliko su prijavljeni odustali od diskusije.

Clan 21.

Kada predsjednik $kolskog odbora utvrdi da je odredena tatka dnevnog reda iscrpljena,
diskusija se zakljucuje i predsjedavajuéi predlaze donoSenje odluke ili zakljucka.

Clan 22.

Odluke skolskog odbora su valjane ako za njih glasa vecina od ukupnog broja ¢lanova.
Odluke, zakljugci i stavovi kolskog odbora se objavljuju javno putem oglasne ploce, odmah,
a najkasnije tri dana nakon okon&anja sjednice na kojoj su doneseni. U slucaju da je Skolski
odbor odluku, odnosno zaklju¢ak, donio na pisani zahtjev treceg lica, iste je obavezan
dostaviti u pisanoj formi podnosiocu zahtjeva.

Clan 23.
Sve odluke 3kolskog odbora donose se na sjednicama odbora na nacin da se o njima glasa
javno ili tajno. Javno glasanje vrsi se dizanjem ruke ili poimeni¢no. Poimeni¢no glasanje vrsi

se pozivanjem ¢lana Skolskog odbora.

Tajno se glasa glasaCkim listi¢ima, na nacin koji saopsti predsjednik 3Skolskog odbora,
putem glasa¢kih listi¢a koji se nakon glasanja odlazu u glasaCku kutiju.

Tajno glasanje sprovodi predsjednik 3kolskog odbora sa jo$ dva ¢lana, koji se, na njegov
prijedlog biraju. Kada su svi ¢lanovi glasali, izabrani ¢lanovi sa predsjednikom 3kolskog
odbora broje glasove i utvrduju rezultate glasanja.

Po zavrienom glasanju, predsjednik $kolskog odbora utvrduje rezultate glasanja.

Predsjednik skolskog odbora stara se o izvrsenju donijetih odluka.



Clanovi 3kolskog odbora mogu djelovati samo kao kolektivni organ i nemaju nadleznost za
dono3enje odluka van sjednica skolskog odbora.

Clan 24.

Clanovi $kolskog odbora glasaju na taj nain §to se izja3njavaju «ZAy ili «PROTIV»
prijedloga, uzdrzavaju se od glasanja ili izdvajaju misljenje.

U slu¢aju da ¢lanovi skolskog odbora prilikom donoSenja odluke (glasanja), koje su
neophodne za funkcionisanje Skole, odnosno kojima se onemogucéava rad 3kole, dva puta
glasaju 2:2 ili da prilikom glasanja ne postoji ve¢ina od ukupnog broja glasova ¢lanova,
Skolski odbor je duzan dostaviti Ministarstvu obrazloZenje o nedono3enju navedenih odluka
sa dokazima o postupanju po istom.

Clan 25.

Tajno se glasa glasackim listi¢ima, na nacin koji saopsti predsjednik §kolsk0g' odbora,
putem glasackih listica koji se nakon glasanja odlazu u glasac¢ku Kutiju.

Tajno glasanje sprovodi predsjednik Skolskog odbora sa jo3 dva ¢lana, koji se, na njegov
prijedlog biraju. Kada su svi ¢lanovi glasali, izabrani ¢lanovi sa predsjednikom 3kolskog
odbora broje glasove i utvrduju rezultate glasanja. Predsjednik $kolskog odbora proglasava
rezultate glasanja.

Predsjednik $kolskog odbora stara se o izvrsenju donijetih odluka.
V ODRZAVANJE REDA NA SASTANKU
Clan 26.

Presjedavaju¢i ima isklju¢ivo pravo na odrzavanje reda na sastancima. Zbog povrede reda na
sastancima moZe se ¢lanovima odbora izre¢i sljedece mjere :
1. opomena,
2. zapisnicka opomena,
3. oduzimanje rijeci i
4. udaljavanje sa sastanka.
Clan 27.

Opomena na rad izri¢e se ¢lanu koji svojim ponasanjem na sjednici naru$ava odredbe ovog
Poslovnika.

Opomena koja se unosi u zapisnik izri¢e se onom ¢&lanu koji i poslije opomene na rad
naruSava red i odredbe Poslovnika.

Oduzimanje rije¢i izrice se ¢lanu koji u svom izlaganju narusava red, a veé je bio zapisni¢ki
opomenut.

Udaljavanje sa sjednice izrie se ¢lanu koji vrijeda ili kleveta pojedine ¢lanove ili druga

prisutna lica, ali ako odbija da poStuje mjere za odrzavanje reda koje su prema njemu izrecene
na sjednici. '
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Iskljucenje sa sjednice moze se izre¢i samo za sjednicu na kojoj je donijeta mjera iskljucenja.
Odluka o iskljucenju donosi se javnim glasanjem. Onaj ko je iskljuden sa sjednice, duzan je
odmah napustiti sjednicu.

Prisutna lica na sjednici, koja nisu delegati zbog narusavanja reda po ovom Poslovniku mogu
se poslije jedne opomene udaljiti sa sjednice.

Clan 28.

Mjere od tacke 1., 2., i 3. izrice predsjedavajuéi, a mjeru pod tackom 4. izri¢e skolski odbor
na prijedlog predsjedavajuceg ili ostalih ¢lanova.

VI ZAPISNICI SA SJEDNICA 5
Clan 29.

Zapisnik sa sastanka Skolskog odbora vodi i sa¢injava u kona&noj verziji sekretar skole. U
slucaju sprijeCenosti sekretara $kole da vodi zapisnik na sjednici, zapisnik vodi predstavnik
radnika u Skolskom odboru, a isti na sljedecoj sjednici parafira sekretar $kole, kojom prilikom
ima i moguc¢nost primjene mehanizma upozorenja, o tome da li je razmatrani materijal u
skladu sa pozitivnim zakonskim propisima.

Sekretar Skole nema pravo odlucivanja, a u raspravi moze udestvovati ukoliko ima odobrenje
predsjednika kolskog odbora. Sekretar Skole duzan je pisanim putem upozoriti kolski odbor
na nezakonito postupanje ovog organa, direkotra ili drugog radnika kole, ukoliko je takav
postupak u vezi sa propisanim duznostima $kolskog odbora.

Clan 30.

Zapisnik treba da sadrzi imena ¢lanova 3kolskog odbora i drugih lica prisutnih na sjednici,
pitanja o kojima se raspravlja tokom sjednice, kao i sve donesene odluke i zakljucke.

Clan 31.

Zapisnike i svaku stranicu potpisuje predsjednik skolskog odbora, odnosno predsjedavajuci
sjednice, kao i lice koje vodi zapisnik.
Clan 32.

Izmjene i dopune zapisnika vrde se samo odlukom 3kolskog odbora prilikom njegovog
usvajanja.
Clan 33.

Original zapisnika sa eventualnim prilozima, ¢uva se u sekretarijatu $kole kao dokument
trajne vrijednosti.

Zapisnik sa sjednice Skolskog odbora se vodi u elektonskom obliku koji se obavezno §tampa
na papiru formata A4, numerisanih stranica.



Zapisnik sjednice Skolskog odbora sadrzi:

a) vrijeme odrzavanja sjednice;

b) imena prisutnih i odsutnih ¢lanova;

¢) dnevni red;

d) sadrzaj rasprave na sjednicama;

e) odluke i zakljucke;

f) potpis zapisni¢ara, predsjednika $kolskog odbora i ovjeru pecatom skole.

Zapisnik sa sjednice 8kolskog odbora vodi se u elektronskom obliku i obaveznoj stampanoj
verziji na papiru formata A4, numerisanih stranica sa potpisom predsjednika $kolskog odbora,
lica koje vodi zapisnik i ovjerom pecata skole na svakoj stranici. Numerisanje se vrsi na nagin
da svaki novi zapisnik prati niz sa prethodne sjednice.

Zapisnik se uvezuje u svesku zapisnika na kraju Skolske godine, u tvrdi uvez. Naslavne strana
sveske zapisnika treba da sadrzi sljedece podatke: naziv ustanove, $kolsku godinu, &lanove
Skolskog odbora, zapisni¢ara i predsjednika $kolskog odbora. Posljednja stranica treba da
sadrzi podatke o ukupnom broju stranica sveske zapisnika sa potpisom predsjednika skolskog
odbora i ovjerom pecata skole. Rok ¢uvanja sveske zapisnika je 10 godina.

Clan 34.

ZapisniCar ne smije vrsiti bilo kakvu izmjenu ili dopunu zapisnika. Za uredno vodenje
zapisnika odgovoran je sekretar 3kole, odnosno lice koje vodi zapisnik i predsjednik $kolskog
odbora.

Clan 35.

Procedure izbora i razrjeSenja Skolskog odbora, sastav i broj ¢lanova, rokovi za izbor i
imenovanje istih, nadleznosti Skolskog odbora, kao i razlozi za prestanak ¢lanstva u $kolskom
odboru regulisani su Zakonom o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli u Kantonu
Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona Sarajevo” broj: 27/24) i Pravilnikom o izboru,
razrjeSenju, nadleznostima i nacinu rada $kolskog odbora osnovne skole, srednje 3kole,
srednjoSkolskog i Skolskog centra na podru¢ju Kantona Sarajevo ("Sluzbene novine Kantona
Sarajevo" broj: 46/24).

VII PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clan 36.
Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu $kolskog odbora JU Druga gimnazija Sarajevo

stavljaju se van snage Poslovnik o radu skolskog odbora (broj: 1840/24 od 03.12.2024.
godine).



Clan 37.

Poslovnik o radu $kolskog odbora JU Druga gimnazija Sarajevo stupa na snagu danom
usvajanja na sjednici Skolskog odbora Skole.

: } Amina Bogucanin
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